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Comunicado de Horarios Flexibles para el Personal - 2018

COMUNICADO AL PERSONAL

1. A partir de la fecha, se entiende por horario de trabajo, al nUmero de horas que
los Colaboradores tienen que estar presentes, y permanecer, en el domicilio legal de la
Compaifiia.

2. Las disposiciones que se indican a continuacidon rigen para todos los
Colaboradores de la Compania (personal de planilla).

3. A partir del proximo 2 de mayo, habran 3 horarios distintos (en horas):
Horario A Horario B Horario C

De lunes a jueves de 7:30 a 17:30 de 8 a 18 de 9 a 19

El viernes de 7:30 a 15:30 de 8 a 16 de 9 a 17

4. En todos estos horarios habra una hora de refrigerio, el cual se tomara entre las
12 y las 15 horas, en coordinacién con el Jefe inmediato para no afectar la operatividad
de la Compariia. Antes y después de estas horas no esta permitido salir al refrigerio.

5. Con el fin de atender a nuestros Candidatos, la Gerente de Operaciones decidira
qué Asistentes vendran en los Horarios Ay B.

6. Los demas Colaboradores optaran libremente por cualquiera de los Horarios
indicados. No son Horarios intercambiables. Al optar por un Horario, ese sera el Horario
que el Colaborador tendra en adelante.

7. Se aceptan Permisos de salida del domicilio legal de la Comparfiia en horario de
trabajo, con goce de haber y sin goce de haber, para lo cual regira lo dispuesto en el
Reglamento Interno de Trabajo.

8. No se autorizaran horas extras de trabajo, salvo el caso de mantenimiento de las
oficinas (a cargo del Departamento de Administracion y Finanzas).

9. Se continuara con el Registro actual de entradas y salidas de los Colaboradores
del domicilio legal de la Comparfiia pero en un futuro cercano, principalmente por
razones de seguridad, se implementara un sistema electrénico.

10. Para el correcto cumplimiento de estas disposiciones, los responsables
mencionados en los puntos 5 y 6 registraran con Rosa Oshiro su decisiéon del horario
antes del viernes 27 de abril 2018.

Vv23.04.18
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Permisos solicitados por los colaboradores — 2019 1/6

De: Fabiola Mongrut <fabiola.mongrutf@|hh. pe>
Date: vie., 28 jun. 2019 a las 14:23

Subject: Permiso Elizabeth Llosa - Viemes 28/6 - 2pm
To: Adriana Sangster <adriana. sangster@lhh pe=

Hola Adri,

Elizabeth Liosa ha pedido permiso para =alir el viernes temprann_ e retira a la 1pm en su hora de almuerzao.

FABIOLA MONGRUT / ASISTENTE

Of. +511.644.0440 A7124 fabiola.mongrut
Camino Real 159 San Isidro, Lima 27 Pero
www.lhh.pe
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Permisos solicitados por los colaboradores — 2019

De: Fabiola Mongrut <fabiola.mongrut@lhh. pe>

Date: mig., 26 jun. 2019 alas 9:13

Subject Permiso Fabiocla Mongrut - Martes 25/6 - 4:45pm
To: Adriana Sangster <adriana sangster@lhh.pe>

Hola Adri,

Ayer sali de permiso 4:45pm. Voy a recuperar los 45m el dia viernes 28/6.

Gracias,

FABIOLA MONGRUT / ASISTENTE

Of. +511.644 0440 A124 fabiola.mongrut@ihh.pe
Camino Real 159 San Isidro, Lima 27 Peri
www.lhh.pe
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Permisos solicitados por los colaboradores — 2019

De: Fabiola Mongrut <fabiola.mongrut@lhh pe>
Date: mié., 26 jun. 2019 a las 9:08

Subject: Permiso Eli Bolivar - Martes 25/6 - 4:30pm
To: Adriana Sangster <adriana sangster@lhh.pe>

Hola Adri,

Eli Bolivar, pidio permiso para salir ayer a las 4:30pm. Recuperd la hora durante el almuerzo.

Buen dial
FABIOLA MONGRUT / ASISTENTE
Of. +511.644 0440 A 124 fabiola.mongrut@inh.pe
Camino Real 159 San Isidro, Lima 27 Pert
» www.lhh.pe
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Permisos solicitados por los colaboradores — 2019 4/6

De: Fabiola Mongrut <fabiola mongrut@lhh pe>

Date: mié., 12 jun. 2019 a las 7:52

Subject: Permiso Elizabeth LLosa hasta 9am - miercoles 12/6
To: Adriana Sangster <adriana.sangster@lhh.pe>

Cc: Paola Benedetti <PAOLA BENEDETTI@Ihh.pe>

Hola Adri, buenos dias,

Elizabeth Llosa debe lsgar hoy a as o= | NN

Ya revise el piso 7.

FABIOLA MONGRUT / ASISTENTE

Of. +511.644.0440 A 124 fabiola.mongrut@lihh.pe
Camino Real 159 San Isidro, Lima 27 Peru
www.lhh.pe
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Permisos solicitados por los colaboradores — 2019 5/6

El mar, 19 mar. 2019 a las 12:36, Patricia Guzman (<patricia. guzman@lhh.pe>) escribid:
Hola Fabita,

Gracias Fahita |

P
PATRICIA GUZMAM / ASISTENTE
Of. +511.644.0440 A 100 patricia.guzman@inh.pe
Camino Real 159 San |sidro, Lima 27 Per
www.lhh.pe

LEE H E'CAI:EISD N %‘%BM :Ziizr;i T.:;::_-?:; .mejn res lideres,

e 1
&



LEE HECHT ‘
HARRISON

Permisos solicitados por los colaboradores — 2019 6/6

De: Fabiola Mongrut <fabiola.mongrut@lhh. pe>
Date: vie., 1 fzb. 2019 a las %07

Subject: Permisos Elizabeth Bolivar

To: Paola Benedetti <PAOLA BENEDETTI@lhh pe>

Hola Pao,
Elizabeth B. ha pedido permisa:

Viernes 1/2 - salir 1:00pm
Lunes 11/2 - salir 4:30pm

En ambos casos cubrird las horas con su almuerzo.

FABIOLA MONGRUT / ASISTENTE

Of. +511.644.0440 A 7124 fabiola. mongrut@lhh.pe
Camino Real 159 San Isidro, Lima 27 Peru
www.lhh.pe
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Permiso por Lactancia materna — 2018 y 2019

De: Karol Soto <karol soto@lhh.pe>

Date: mié., 28 nov. 2018 a las 15:04

Subject: Horario de trabajo - Karol Soto

To: Luis Gomez <luis.gomez@lhh.pe>, Fabiola Mongrut <fabiola.mongrut@lhh.pe>, Elizabeth Llosa <elizabeth llosa@lhh.pe>, Patricia Guzman
<patricia.guzman@Ihh.pe>, Elizabeth Bolivar <elizabeth bolivar@lhh pe>, Adriana Sangster <adriana sangster@lhh pe>

Cc: Carlos San Roman <carlos sanroman@lhh pe>, Paola Benedetti <paocla benedetti@lhh.pe>, Lina Olarte <centrodecarrera@lhh pe>, Vanessa Barrientos
<vanessa.barrientos@lhh.pe>

Buenas tardes equipo,
Como saben esta semana regrese de mi periodo post - natal « !!! Por ello, quiero compartir con ustedes mis nuevos horarios laborales
que estoy haciendo efectivos desde el martes 27 de noviembre:

+ De lunes a jueves: 7:30 a.m. a 4:30 p.m.
« \Viernes: 7:30 a.m. a 1:30 p.m. (Horario corrido)

De antemano quiero agradecerles por el apoyo!!!

Saludos,

KAROL SOTO / COORDINADORA DE COMUNICACIONES

Of. +511.644.0440 A 113 karol.soto@lhh.pe
Camino Real 159 San Isidro, Lima 15073 Perd
| www.lhh.pe
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Licencia de maternidad — 2019 1/2

El jue., 28 mar. 2019 a las 10:45, Maria Duran (<maria.duran{@lhh.pe>) escribid:
Gracias Marco.
Buscaré los documentos. El 3 de abril tengo cita y podré contar con la ecografia de la semana 35 y el descanso médico.
Slds,

MARIA ISABEL DURAN ZEA / BUSINESS DEVELOPMENT MANAGER
Of. +511.644.0440 A 136 C 991526121 maria.duran@lhh.pe
Camino Real 159 San Isidro, Lima 27 Perl

www.lhh.pe

El jue., 28 mar. 2019 a las 10:30, Marco Alvarez (<marco.alvarez(@lhh.pe>) escribid:
Maria
Buen dia, adjunto la documentacion y/o requisitos necesarios para los tramites de maternidad.
Los requisitos no han cambiado mucho, son los que te detallé en correo anterior.
- DNI de la titular
- Descanso medico original (si debe incluir FPP, FUR, Dx, Fecha inicio y fin del pericdo de Maternidad)
- Anexo 18 en caso de Prolongacion del inicio del descanso
- Ultima Ecografia (minimo de la semana 32)
Si el bebe ya nacid, adjuntar la Partida de Nacimiento.
Para todos los casos de Canje se cuenta con 30 dias habiles desde la Fecha de emisidn para solicitarlos.
Con esta documentacion ya podemos solicitar el canje de CITT, en este caso como te menciong por ser extranjera el tramite de Maternidad no es inmediate come en
otros casos pero el subsidio se ingresara todavia al termino del descanso.
Muchas gracias
Saludos cordiales
Marco Alvarez

Analista de Contabilidad y Finanzas

Lee Hecht Harrison | DBM Perni

Camino Real 159

San Isidro, Lima 27, Peni|

Tel +511.644-0440 anexo. 481 11
marco.alvarez(@lhh. pe www lhh.pe
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Licencia de maternidad — 2019 2/2

uuuuuu Forwarded message ------—--

De: Marco Alvarez <marco.alvarez@lhh.pe>

Date: lun_, 16 sept. 2019 alas 12:59

Subject: Descanso por Maternidad - Vanessa Barrientos
To: Claudia Ramirez <claudia.ramirez@lhh.pe>

Claudia
Buen dia. adjunto correo donde se especifica las fechas de descanso por maternidad para Vanessa Barrientos, los datos ya fueron considerados en la planilla.

Saludos cordiales

Marco Alvarez
Analista de Contabilidad y Finanzas

Lee Hecht Harrison | DEM Pert

————— Forwarded message -—————-

De: Marco Alvarez <marco alvarez@lhh pe>

Date: jue., 29 ago. 2019 alas 9:33

Subject: Descanso Medico - Vanessa Barrientos

To: Julio Castro <julio@eficaz com. pe>, Vanessa Barrientos <vanessa barrientos@|hh.pe>, Hellen Barbosa <hellen. barbosa@lhh.pe>

Julio

Buen dia, adjunto el descanso medico de Vanessa, quedo atento a tus comentarios.
Muchas gracias

Saludos cordiales,

Marco

CERTIFICADO MEDICO - VANESSA BARRIENTO... (119 K) x

ANEXO n° 18.pdf (99 K) x .



